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OGGETTO Piano Nazionale di Ripresa e Resilienza, Missione 4: Istruzione E Ricerca, 
 Componente 1 – Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle 
Università - Investimento 1.4 Intervento straordinario finalizzato alla riduzione dei divari 
territoriali nelle scuole secondarie di primo e di secondo grado e alla lotta alla dispersione 
scolastica. Interventi di tutoraggio e formazione per la riduzione dei divari negli apprendimenti e 
il contrasto alla dispersione scolastica (D.M. 2 febbraio 2024, n. 19) 
 
CNP: M4C1I1.4-2024-1322-P-47912 
CUP: B84D21000460006 

Titolo del progetto: MIND THE GAP 
 

LABORATORIO CATALOGA CON NOI! 
 

LETTERA DI INCARICO 
PER PRESTAZIONE ATTIVITA’ AGGIUNTIVA AI SENSI DELL’EX ART. 45 del CCNL 

  
PREMESSO CHE: L’Istituto Comprensivo Alba Quartiere Piave San Cassiano, C.F. 90051350040, con sede in 
Alba, Corso Europa 134, attua azioni nell’ambito del progetto Mind The Gap, Piano Nazionale di Ripresa e 
Resilienza, Missione 4: Istruzione E Ricerca, Componente 1 – Potenziamento dell’offerta dei servizi 
di istruzione: dagli asili nido alle Università - Investimento 1.4: Intervento straordinario finalizzato 
alla riduzione dei divari territoriali nelle scuole secondarie di primo e di secondo grado e alla lotta 
alla dispersione scolastica. Interventi di tutoraggio e formazione per la riduzione dei divari negli 
apprendimenti e il contrasto alla dispersione scolastica (D.M. 2 febbraio 2024, n. 19) 
 
PRESO ATTO CHE: Per l’attuazione dei suddetti percorsi è affidata al Dirigente Scolastico in qualità di RUP la 
responsabilità della esecuzione. 
 
CONSIDERATO CHE: La responsabilità organizzativa, gestionale e amministrativa appartiene unicamente 
all’istituzione scolastica cui è stata autorizzata l’attuazione del progetto e che il responsabile del progetto è 
unicamente il Dirigente Scolastico pro tempore. 
 
PRESO ATTO: che per la corretta esecuzione del progetto è necessario individuare figure professionali da 
incaricare nel ruolo di Esperto.  
 
DATO ATTO: che la S/V è in possesso delle competenze necessario nel campo. 
 
VISTO il Decreto conferimento incarico, prot. n. 3847 del 24/03/2025. 
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LA DIRIGENTE SCOLASTICA DOTT.SSA ELENA MARIA CIARLI INDIVIDUA LA S/V QUALE ASSEGNATARIA 
DELL’INCARICO DI ESPERTA PER LO SVOLGIMENTO DI N. 2 ORE DI LABORATORIO DI CATALOGAZIONE 
DIGITALE DEI LIBRI DELLA BIBLIOTECA SCOLASTICA DELLA SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO, CON 
L’USO DEL PROGRAMMA CATALOGAZIONE LIBRARIA CLAVIS 

 
Cognome e Nome MAINA MANUELA 

Codice fiscale/ Partita IVA MNAMNL72C43A124R 

Qualifica DOCENTE 

 
 
  

a) Per l’incarico di Esperta, il corrispettivo lordo per ogni ora di laboratorio è stabilito  
in € 79,00 (euro settantanove/00), per un totale di € 158,00 (euro centocinquantotto/00), per 
un massimo di ore pari a 2, inteso quale importo lordo stato, rapportato alle ore 
effettivamente prestate, tenuto conto di quanto previsto per i costi diretti dalle Istruzioni 
Operative prot. n. 58542 del 17 aprile 2024, al paragrafo 3 “Le tipologie di attività del 
progetto e le opzioni di costo semplificate”, documentate attraverso opposito timesheet. 
 

b) Le ore considerate sono da intendersi rigorosamente in orario aggiuntivo a quello di 
servizio. 

 
c) Nessun importo verrà riconosciuto a fronte di orario prestato in concomitanza di servizio 

ordinario neanche sotto forma di recupero o di intensificazione 
 

d) La prestazione dovrà essere erogata entro il mese di giugno 2025; L’eventuale differimento 
del termine di conclusione dell’incarico originario è consentito, in via eccezionale, al solo 
fine di completare il progetto e per ritardi non imputabili al collaboratore, ferma restando la 
misura del compenso pattuito in sede di affidamento dell’incarico, nonché il rispetto delle 
tempistiche previste dalla normativa nazionale e comunitaria di riferimento. 

 
e) Verranno riconosciute esclusivamente le ore di servizio effettivamente prestate e dovranno 

essere presentati il relativo timesheet e una relazione finale. 
 

f) L’orario indicato potrà subire rimodulazioni in funzione della effettiva erogazione da parte 
del MIM. 

 
g) Il pagamento verrà effettuato solo a seguito di erogazione dei fondi da parte del MIM. 
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h) È consentito, esclusivamente in presenza di disponibilità di fondi, anticipare il compenso in 

quota parte corrispondente alle ore effettivamente prestate per l’avanzamento del progetto. 
 
 
 
Alba, 24/03/2025 
 
       L’incaricata 
  Per accettazione 
    Maina Manuela 
 

La Dirigente Scolastica 
Elena Maria CIARLI 

Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del 
D.Lgs 82/2005 s.m.i. e norme collegate, il quale sostituisce il 

documento cartaceo e la firma autografa 
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